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	T.C.

GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI

TEMİNAT İADESİ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ



	ADI
	Teminat (Kesin- Geçici) İadesi  

	AMACI
	Doğrudan temin veya ihale yöntemiyle yapılan satın almalar veya kiralamalar esnasında veya  sonrasında  alınan teminatların iadesi  

	ADIMLARI
	· Teminat iadesi talebi  dilekçe veya resmi yazı( SGK veya banka)  ile gelir 
·  Gelen dilekçe veya yazı; sözleşmenin imzalanıp imzalanmaması,  teminat sahibinin idare ve SGK’na borcu olup olmadığına,  mal malzeme alımı ise garanti süreleri, hizmet veya kiralama ise işin bitiş süreleri göz ününde bulundurularak belge ve bilgiler kapsamında incelenir. 

· Teminat iadesi gerekiyorsa ve mektup ise   alacak kişi yetki belgesi kontrolü yapılır ve iade işlemi tamamlanır. Teminat mektubu saklama biriminde muhafaza ediliyor ise Daire Başkanlığına yazı ve ekleri ile iadesi hususu bildirilir. 

· Teminat iadesi iş akış süreci tamamlanır.



